
 (بام) استقرار بانک اطلاعات مدیران نامۀبخشنویس پیش
 

 ۵۷۹۰۹۵ شتت ار  وامۀای )تصتتو  و اورصتتاب مر راح فر   اورخاب ( دستترورامل ا اجرا ن وۀو 6و ) (2در اجرای مواد )
های دستترها   آموزش و تربیت مر راح آ نر ۀبروام( ۱6( و )2شتتورای لامن اداری( و در راستترای مواد ) ۱/۴/۱۳۹۵ مورخ

 اوساون، هایسرما   ففظ منظور (؛ بشورای لامن اداری ۵/۹/۱۳۹۳مورخ  ۱۱۸۵۱/۹۳/2۰6  ش ار وامۀ)تصو  اجرا ن 

شفا یت و  ،سالاری مبرنن بر اخلاق اسلامنگرا ن و شا سر داوشن، ر ر مر یاسرلرادها  نشناسا نر  را تیفیبهبود ک
ای ستتاماو  ا مر رکز ایلالات مربوی ، بر پا ۀو تۀلی آوریدر اورخاب و اورصتتاب مر راح از یر ج ج  مۀوری لرامت

 گردد:موارد ذ ا جهت اجرا ابلاغ من «ایلالات مر راح باوک»جام  تۀت لنواح 
 

 تعاریف -1ماده 

 ؛سازماح اداری و اسرخرامن کشور سازمان:

 ؛قاووح مر ر ت خرمات کشوری ۵  های موضوع ماد دسرها کلیۀ دستگاه اجرایی:

مر راح ک  ذ ا  یو ارلف از ج ل  مخزح استترلراد و داد های مخای از ز رستتاماو مج ول  :مدیرانبانک اطلاعات 

 وظام اداری )سینا( قرار دارد؛  کپارچۀ ساماوۀ

سامانۀ شور را اوجام  آوری، پا ش و تۀلیا ایلالات مرتبطک  ج   ایساماو  مدیران: ینماداده زیر با مر راح ک

 دهر؛من

یشنهاد  رن را شناسا ن و پهای مر رای ک  ا راد مسرلر ارتقاء و اورصاب در پستساماو  :استعداد مخزن زیرسامانۀ

 ر؛کنمن

سرها  :شورا سراونشورای راهبری تۀول اداری د صو   های اجرا ن و ا  2۱/۰۳/۱۴۰۳مورخ  ۴۷۷۴۳  ش ار ۀوامت

 ؛شورای لامن اداری

سانی: سرمایۀ ۀکمیت سرها  ک یرۀ ان سرقر در د شنامم سرناد بخ مورخ  ۱۳۴۷2/۹۳/2۰۰  ش ار ۀهای اجرا ن ب  ا

ضوع  ۰۷/۱۰/۱۳۹۳ ص یهار یک  نساماوره»مو ص سائا مر نتخ سل« یو ادار نر ر مرتبط با م ت و مر ر  ۀملاووت تو
 ؛ج هوریسئاوساون ر ۀسرما 

س شرا ط ماد تعداد مدیریتی:ا سرورامل ا( 2)  ا رادی ک  دارای  صاب مر  وۀو  ناجرا د ی افر   راح اورخاب و اور

 هسرنر.
 

 سازیاستقرار و پیاده -2ماده 
 هر  ک از مر راح و وافرهای اداری کشور ب  قرار ز ر است: وقش و وظیفۀ -۱

مر راح  ورود و تک یا ایلالات های اجرا ن کشور مکلفنر وسبت ب دسرها  ۀکلی مدیران منابع انسانیامف( 
 ؛اقرام و ا نر للن دسرها  خود و اسرلرادهای مر ر رن 

سرقرار باوک ایلالات مر راح و  بر موظف است شورادبیرخانۀ ب(   ا  در دسرها  وام بخش سازی ا نپیاد ا
سراح صر و پا ش ب  مذکورها و ایلالات باوک از داد  برداریبهر  ، ه چنینا صاب مر راحمنظور ر  ارتقاء و اور

 اقرام و ا ر؛مربوی  
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سازی نظام اداریو  معاونت حکمرانیج(  شمند ستتازی باوک ایلالات پیاد  مکلف استتت وستتبت ب  هو
 ؛اقرام و ا ر وام بخشاز تار خ ابلاغ ا ن ما   6 های آح ظرف فراکثرساماو ز ر کلیۀ توسلۀمر راح و 

سبت ب  دولتامور مدیران د(  ست و و وظارت بر اجرای دقیج ا ن  مر ر ت ،راهبری، گذاریسیاست موظف ا
ار با استترقرکشتتور ایلالاتن مر راح  ماح در راستترای ا جاد وظام  کپارچۀاهراف ستتاز تا تۀقج کلیۀ وام بخش

 اقرام و ا ر.باوک ایلالات مر راح 

صره: س اتیل ل یاجرا  وۀو تب سرر سطح د ساماو ، ب کاربرا نمربوط ب  ورود،  صلاح ایلالات در  موج  ح و ا

سرورامل ل سازی وظام اداری ملاووت خواهر بود ک   ند ش نر سرها فک راون و هو ابلاغ خواهر   ناجرا یهاب  د
 . کرد

 بار وستتبت ب  ارائۀهای اجرا ن کشتتور مکلفنر تا استترقرار کاما باوک ایلالات مر راح هر دو ما   کدستترها  -2
تغییرات و اورصابات سطح دسرها   کلیۀ ،چارچوب مشخصن ک  امور مر راح دومت ابلاغ خواهر کردگزارش در 

 کرباً ب  شورا و در سطح اسراح ب  شورای اسراح اللام و ا نر.را 

ا  صورت اسرنکاف دسرهی دقیج بنر قبا اقرام و ا ر و درسازماح در شورا موظف است در راسرای اجرا و ا نر  -۳
 ب  امور مر راح گزارش دهر.را ، مرات  وام بخشو  ا لرم اجرای ا ن  زاری جلسات شورااجرا ن از برگ

س ت  -۴ سرناد ق صو  ( 6)  بنر )امف( ماد ۱۳و ۱شورا ویز ب  ا شورای  2۱/۳/۱۴۰۳مورخ  ۴۷۷۴۳  ش ار ۀوامت
صابات مر راح فر  ررسن صۀت  ا اوۀراف اقرامات صورتپس از ب ،لامن اداری ی در اگر ر  در خصوص اور

 های اجرا ن و اوطباق آح با قواوین و مقررات مربوی  مرات  را ب  امور مر راح گزارش دهر. دسرها 

 

 اطلاعاتروزرسانی هو بورود  -3ماده 
 تک یا یر ج از با سرن مذکور هایز رساماو  با مر راح ایلالات باوک اسرقرار جهت ویاز مورد ایلالات -۱

 نرمکلف اجرا ن هایدسرها  مذا .گیرد صورت وظام اداری )سینا(  کپارچۀ ساماوۀهای موجود در ساماو  ایلالات
 سازماح ۱۳/2/۱۳۹۹ مورخ ۵۳۸22 ش ار  امۀوبخش و ۱۷/۸/۱۳۹۵ مورخ ۸2۳2۳۳ ش ار  وامۀبخش با مطابج
 فراکثر ر راحم با مرتبط ایلالات و دسرها  تشکیلات روزرساونب  و تک یا ب  وسبت کشور اسرخرامن و اداری

 .و ا نر اقرام فاضر ابلاغ از پس ما  س 

 با مراجل  ب  ز رستتاماوۀ فاضتتر وامۀبخشما  پس از ابلاغ  ۱تا فراکثر  ای کشتتور مکلفنرمر راح فر   کلیۀ -2
صورت وجود  یو اداد  ساماو  اقرام و ا نر و در صۀیح و تک یا ایلالات خود در  سن، ت سبت ب  برر مر راح و

سالت از ورود ب  ساماو ، ب  ایلاع وافرهای مناب  اوساون و لناو ن  ۷2ا ظرف فراکثر هرگوو  مغا رت موارد ر
 های اجرا ن برساونر.مشاب  در دسرها 

 لراداسرمخزح  ز رساماوۀتواونر ایلالات خود را در من، دارای اسرلراد مر ر رن هسرنرکارکناح وظام اداری ک   -۳
 ثبت و ا نر. 

فک راون   لال در فوز های رستت ن ن و تشتتکامردم یوهادها ،هاشتتکر  اور ،مجوزهای ارز ابن دارای کاووح -۴
پس از اخذ  ،کار هسرنر ک  در بیروح از دومت مشغول برا تواونر ایلالات ا راد مسرلر مر ر ت مناداری کشور 

 در مخزح اسرلراد ثبت و ا نر. وام کاربری و رمز لبور
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تستتهیا در استترفاد  از  منظورب  مور ت ا شتتاحبا توج  ب  مأهای اجرا ن دستترها ستتازی دستتریاراح مردمن -۵
ر ر رن، های مارتقاء و اورصاب در پست ، با ملر ن ا راد مسرلر و شا سرۀامور کشور  در ادارهای بامقو  ظر یت

 پس از اخذ وام کاربری و رمز لبور اقرام و ا نر. جهت ملر ن ا راد در ساماو تواونر من

در  آون و برخط صتتتورتب دستتترها  را  هر ووع تغییر در اورصتتتاباتهای اجرا ن مکلفنر دستتترها  :1تبصررره 

 و ا نر.ثبت ه چوح پاکنا  های سیناساماو ز ر

صره  سرلراد باوک ایلالات مر راح ب  صرف ثبت ایلالات ا راد در مخزح :2تب سرخرام برای هیچا وج  تلهر ا

تواونر با رلا ت قواوین و مقررات مربوی  ا راد واجر مناجرا ن  هایدستترها دستترها  اجرا ن ا جاد وخواهر کرد. 
 شرا ط را برای ه کاری دلوت و ا نر.

صره  های ارز ابنکاووح ثبت ایلالات واموثج و  ا ملر ن ا راد  اقر استترلراد مر ر رن توستتط درصتتورت :3تب

، وام های اجرا نسازی دسرها دسریاراح مردمن و های رس نن و تشکامردم یوهادها ،هاشکر  اور ،دارای مجوز
 کاربری مرخلفین مللج و مجوز الطا ن سل  خواهر شر. 

 صورتب  ایلالات ورود  را نر یر ج از اقرام ب  ویاز موجود، هایداد  ک بود دمیا ب ک  ها نقس ت در -6
 .کرد خواهر اللام اجرا ن هایدسرها  ب  را موارد ابلاغن ین دومت مر راح امور ،باشر هوش نرغیر

 

  سنجی اطلاعاتصحت -4ماده 

 اوساون دسرها  اجرا ن است. سرما ۀ ک یرۀ برلهر  (۳)  بنرهای مادسنجن ایلالات مربوط ب  صۀت -۱

ساماو  توج ا ب -2 سرها ب  ا نک  ایلالات مأخوذ  از  صابات د های های باوک ایلالات مر راح مبنای ارز ابن اور
مر ر رن در  یو اهای تفصتتتیلن و داد گزارشقام   درا ن دستتتر  از ایلالات و ه چنین  خواهر بوداجرا ن 

 ،قرار خواهر گر تو مراج  وظارتن  دومتت ئاخریار ر است مۀررم ج هوری اسلامن ا راح و الضای مۀررم هی
 .استبالاتر ن مقام دسرها  اجرا ن   ت ورود و روزآمری ایلالات ب  لهرمسئومیت صۀ

 

 بانک اطلاعاتی اری ازبردبهره -5ماده 
مۀوری در اورخاب و اورصاب مر راح، از مخزح سالاری و لرامتشا سر  منظورب نر موظفهای اجرا ن دسرها  -1

 شناسا ن اسرلرادهای مر ر رن اسرفاد  و ا نر. منظورب اسرلراد 

 هایک یر  ساماورهن وامۀبخش( ۳-۱) ماد ( ۱۳( و )2های اجرا ن ب  اسرناد بنر )اوساون دسرها  سرما ۀ ک یرۀ -2
 توستتلۀ ملاووت ۷/۱۰/۱۳۹۳ مورخ ۱۳۴۷2/۹۳/2۰۰  )شتت ار اداری و مر ر رن مستتائا با مرتبط تخصتتصتتن

ساون سرما ۀ و مر ر ت سئومیت وظارت، (ج هوریسرئ او سرقرار باوک ایلالات مر راح و بهر  بر م اری از بردا
 ر راح است.م های مربوط ب  آح در فوز  رساماو ز

 لالات مرتبط با کارکناون ک  آماد های اجرا ن، تک یا ایجهت جلوگیری از تضتتیی  فقوق کارکناح دستترها  -3
صوصاً ملر ن ب  کاووح ،ارتقاء ب  پست بالاتر هسرنر ست وقبا از هر اقرامن خ سرللام از فرا  های ارز ابن  ا ا

ها امزامن استتت. هرگوو  تأخیر در ثبت و ها گز نش، توستتط وافر مناب  اوستتاون و لناو ن مشتتاب  در دستتر
شاب  ب  ساون و لناو ن م شرا ط، مروج  مر راح مناب  او صاب ا راد واجر  ساون ایلالات و اجرای  را نر اور روزر

 .های اجرا ن استدر دسرها 
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 ضمانت اجرا -6ماده 
مر ر ت منوط ب  تک یا   املاد وقپرداخت  ،۱۴۰۳ ۀضتتتوابط اجرا ن قاووح بودج ۳  ماد 2بنر ب  استتترناد  -۱

لرم  درصتورت وام بخشهای ستینا استت. پس از ابلاغ ا ن در ستاماو  های مرتبط با مر راحایلالات و داد 
مروقف و دسرها   ،پرداخت ا ن قس ت از فقوق مر ر مربوی  ،فس  اللام امور مر راح دومتتک یا ایلالات 

 ورارد.را  یفج پرداخت از مۀا د هرویز 

ساماو  -2 سینا للنمر راون ک  در تک یا ایلالات  ساماو های  صوص باوک ایلالات مر راح و ز ر  های آحامخ
 ی خواهنر شر.قاووح تخلفات ادار ۸  ماد ۷بنر  مش ول ،قرام ون ا نردر مهلت مقرر ا

سرها  وۀو  -۳ سازماح مورد ارز ابن قرار خواقرام و ه کاری د سط  ر گر ت و اههای اجرا ن و مر راح مرتبط، تو
 ها در وظر گر ر  خواهر شر.های ارز ابن ل لکرد دسرها ا ن موضوع جزء شاخص

 

 اتیو ثبت تجرب نسره اسرقرار وظام شا» دسرورامل اتبصر ،  ۴بنر و  ۱۸ماد ،  ۷فاضر در  ۀوامبخشبا ابلاغ  -7ماده 

 ۀسرما  مر ر ت و ۀملاووت توسل ۱۰/۰۵/۱۳۹2مورخ  ۹۱۸۷/۹2/2۰۰  ش ار ۀوامبخش «کشور یافر   راح و داوش مر

  اقر الربار خواهر بود. ج هوراوساون رئیس
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